                               Приложение 1                                                                                                                                                 
                                                                          к приказу отдела образования

                                                                          администрации Изобильненского
                                                                          муниципального  района       

                                                                          Ставропольского края 
                                                                          от «01» марта 2012 года № 169
Порядок
приёма и комплектования воспитанниками дошкольного возраста  муниципальных дошкольных образовательных учреждений Изобильненского муниципального района Ставропольского края .
1. Общие положения
    
1.1. Настоящий Порядок регулирует приём и комплектование воспитанниками дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов (далее по тексту - Порядок), исходя из интересов ребёнка и удовлетворения потребности населения Изобильненского района в дошкольном образовании.

1.2. Основными задачами являются:
- обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста, проживающих на территории Изобильненского района;

- определение компетенции отдела образования администрации Изобильненского муниципального района (далее по тексту – отдел образования) и муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов (далее по тексту – МДОУ)  в части порядка комплектования воспитанниками МДОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
   
1.3. Приём воспитанников в МДОУ осуществляется в соответствии с: 

-Конституцией Российской Федерации, 
-Законом Российской Федерации « Об образовании» от 10 июля 1992 года № 3266-1 (с изменениями  и дополнениями),  
-Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Типовым Положением о дошкольном образовательном учреждении от 27.10.2011 года № 2562, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;  
-Санитарно – эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных учреждениях от 22.07.2010  № 91 (с изменениями и дополнениями от 22.12.2010 года № 164), утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ;

-Письмом Министерства образования Российской Федерации от 7 июня 1994 г. N 58-М «О реализации прав детей при приеме в дошкольные и общеобразовательные учреждения»;
-Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" (с изменениями  и дополнениями), 
-Федеральным законом от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (с изменениями  и дополнениями), 
-Федеральным законом от 18 апреля 1991 года № 1026-1 «О милиции» (с изменениями  и дополнениями), 
-Федеральным законом от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» (с изменениями  и дополнениями), 
-Федеральным законом от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (с изменениями  и дополнениями), 

-Указом Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" (с изменениями  и дополнениями), 

-Федеральным Законом от 24.07.1998г.  № 124 - ФЗ «О гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», 
-Указом Президента РФ от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (с изменениями и дополнениями),

-Уставами МДОУ, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования и настоящим Порядком.
1.4. Процедура приема детей в МДОУ состоит из учета детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ, и приема детей в МДОУ. 

Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в МДОУ (далее – учет), осуществляется специалистами отдела образования.

Прием детей осуществляется заведующим МДОУ в соответствии с                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               Правилами, закрепленными в уставе МДОУ.

1.5. Регистрация детей для приема в МДОУ осуществляется на основании обращения  родителей (законных представителей) в письменной форме в виде заявления о регистрации ребенка (приложение 3 п. 1) в журнале учета очередности будущих воспитанников (далее по тексту – журнал учета). 
К заявлению прилагаются копия свидетельства о рождении ребенка и документы, подтверждающие право на внеочередное зачисление ребенка  в МДОУ.
Заявления граждан о регистрации ребенка регистрируются в журнале  учета и в электронном виде по дате их подачи (приложение 3 п. 2). При регистрации ребенка заявителю вручается уведомление (приложение 3 п. 3). Заявитель расписывается в получении уведомления.
1.6. Устройство детей в МДОУ ведется в порядке очередности поступления заявлений родителей (законных представителей) с учетом определенных законами и нормативными актами РФ льгот по внеочередному и первоочередному приему воспитанников в образовательные учреждения (при предоставлении соответствующих документов).
2. Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный порядок предоставления мест в МДОУ.
2.1. Во внеочередном порядке (в месячный срок) направления выдаются в соответствии с федеральным законодательством:

- детям прокуроров и следователей прокуратуры - Федеральный закон "О прокуратуре РФ" от 17.01.1992 № 2202-1 (с изменениями  и дополнениями), п. 5 ст. 44; 

-  детям судей - Федеральный закон "О статусе судей в РФ" от 26.06.1992                   № 3132-1 (с изменениями  и дополнениями), ст. 19, п. 3. 

2.2. В первоочередном порядке направления выдаются:

- детям, один из родителей которых является инвалидом I и II групп - Указ Президента РФ "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" от 02.10.1992 № 1157 (с изменениями  и дополнениями); 

- детям-инвалидам - Федеральный закон "О социальной защите инвалидов в РФ" от 24.11.1995 № 181-ФЗ (с изменениями  и дополнениями), ст. 18, Указ Президента РФ "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" от 02.10.1992 № 1157 (с изменениями  и дополнениями.); 

- детям сотрудников полиции - Федеральный закон "О милиции" от 18.04.1991 № 1026-1 (с изменениями  и дополнениями); 

- детям военнослужащих – ФЗ «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 года №76-ФЗ (с изменениями  и дополнениями), ст.19, 23; 

- детям граждан, уволенных с военной службы, - ФЗ «О статусе военнослужащих» от 27.05.1998 года № 76-ФЗ (с изменениями  и дополнениями), ст.23; 
- детям из многодетных семей - Указ Президента РФ от 05.05.1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (с изменениями и дополнениями), Закон Ставропольского края от 10.04.2006 г. № 19- кз «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан» (с изменениями и дополнениями);
- детям педагогических работников образовательных учреждений на период работы родителей (законных представителей) и другими Федеральными законами.
2.3. Включение граждан в первоочередные и внеочередные списки, осуществляется с момента регистрации  заявления и документов, подтверждающих принадлежность к льготной категории в журнале учета.
Родители (законные представители), относящиеся к категории граждан имеющих право на льготы по внеочередному и первоочередному предоставлению места в МДОУ, установленные действующим законодательством, обязаны приложить к заявлению о регистрации ребенка в журнале учета документы, подтверждающие право на льготу:

- для судей, прокуроров и следователей: служебное удостоверение (удостоверение) либо справку с места работы; 

- для сотрудников полиции: документ, в установленном порядке подтверждающий факт прохождения службы в органах внутренних дел; 

-  для военнослужащих - документ, в установленном порядке подтверждающий прохождение военной службы; 

-  для граждан, уволенных с военной службы, и членов их семей: документ, в установленном порядке подтверждающий увольнение с военной службы, документы, в установленном порядке подтверждающие родственные отношения; 

-   для инвалидов I и II групп - справка МСЭ об установлении инвалидности;

- для многодетных семей: справка, подтверждающая социальный статус многодетной семьи;

- для педагогических работников образовательных учреждений: справка с места работы.
2.4. Преимущественным правом устройства ребенка в конкретное МДОУ, при соблюдении всех прочих требований и условий, обладают родители (законные представители), другой ребенок (другие дети) которых является (являются) воспитанником (воспитанниками) данного МДОУ.
3. Порядок приёма детей в МДОУ.
3.1.  В МДОУ  принимаются дети в возрасте, предусмотренном уставом МДОУ, проживающие на территории Изобильненского района. 
3.2.  При приеме детей в МДОУ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, отношению к религии, социальному положению родителей.
3.3. Родители (законные представители)  имеют право выбора МДОУ с учётом индивидуальных способностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития, возможностей семьи.
3.4.  Родителям (законным представителям) может быть отказано в приёме ребёнка:

- при наличии медицинских показаний, свидетельствующих о невозможности пребывания ребенка в МДОУ и (или) опасности такого пребывания для его здоровья, если в МДОУ отсутствуют условия для организации коррекционной работы;
- при отсутствии свободных мест в МДОУ.
   
3.5.Приём детей в МДОУ осуществляется заведующим МДОУ в установленном Порядке на основании:

-  заявления родителей (законных представителей) о приеме  ребёнка в МДОУ (приложение 3 п. 4);
-  свидетельства о рождении ребенка;
-  направления Комиссии;

-  медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка (учётная форма №26-у).

Один из родителей (законных представителей) ребёнка также предъявляет документ, удостоверяющий личность.
  
Бланк направления ребёнка в МДОУ имеет единую, утверждённую отделом образования,  форму и является документом строгой отчётности (приложение 3 п. 5).
3.6. В соответствии с законодательством Российской Федерации при приеме ребенка в МДОУ заведующий МДОУ:

- знакомит родителей (законных представителей) воспитанников с Уставом МДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, локальными актами, регламентирующими деятельность МДОУ, образовательными программами, реализуемыми МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. (Факт ознакомления должен быть отражен в заявлении о приеме ребенка в МДОУ);

- заключает договор между МДОУ и родителями (законными представителями), включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, присмотра и ухода. Родительский договор заключается на весь период пребывания ребёнка в МДОУ в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям) воспитанников.
3.7. На начало  учебного года заведующий МДОУ издает приказ о комплектовании МДОУ.

4. Порядок комплектования МДОУ.
4.1. Комплектование МДОУ детьми дошкольного возраста осуществляет заведующий  МДОУ по направлениям Комиссии с учётом требований действующих нормативно-правовых актов, настоящего Порядка и максимального удовлетворения потребностей населения в дошкольном образовании.
4.2. Число мест для зачисления в МДОУ для граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного предоставления мест, устанавливается в размере 50-ти % от общего числа мест.  
4.3.  Массовое комплектование МДОУ детьми осуществляется ежегодно в сроки с 01 июня по 30 июля.

Текущее комплектование проводится в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным категориям граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного приёма детей в МДОУ.

4.4. В срок до 30 июля родителям (законным представителям) необходимо обратиться в отдел образования  для получения направления. В случае если в указанный срок родители (законные представители) не обратились в отдел образования, место предоставляется другому ребенку в соответствии с очередностью регистрации.

   
4.5.  Родители (законные представители) должны в течение 5 дней со дня выдачи направления обратиться в МДОУ с заявлением о приеме  ребёнка в МДОУ.
   
4.6. За содержание детей в МДОУ взимается плата с родителей (законных представителей), размер устанавливается правовым актом администрации Изобильненского муниципального района Ставропольского края.  
   
4.7.  МДОУ:
4.7.1. Осуществляют ежегодное (в период с 01 июня по 30 июля) комплектование групп вновь поступающими воспитанниками.  Прием воспитанника в МДОУ оформляется приказом руководителя МДОУ не позднее 31 августа текущего года на основании:
· письменного заявления родителей (законных представителей) с указанием адреса регистрации их места жительства и фактического места проживания, контактных телефонов; 
· медицинского заключения, 
· документов, удостоверяющих личность родителей (законных представителей); 
4.7.2. Проводят в течение учебного года доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест на основании направлений Комиссии;

4.7.3. Предоставляют ежегодно до 30 марта в Комиссию информацию о количестве высвобождающихся мест для вновь набираемых воспитанников;

4.7.4. Предоставляют ежемесячно до 01 числа в Комиссию информацию о движении контингента воспитанников, а также наличии свободных мест в МДОУ;    
          4.8. Ведут книгу учёта движения детей (далее – книга учёта). В книге учёта вносятся сведения о детях и их родителях (законных представителях), о дате поступления и выбытия воспитанника из МДОУ (приложение 3 п. 6). 

Книга учёта должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ.
5. Особенности  комплектования компенсирующих групп МДОУ комбинированного вида.
   
5.1. Дети с отклонениями в развитии принимаются в МДОУ при наличии в нём условий для коррекционной работы на основании заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии и заявления родителей (законных представителей).

   
5.2. Срок пребывания ребёнка в компенсирующей группе определяется органом, направившим ребёнка в образовательное учреждение соответствующего вида. При отсутствии положительной динамики в развитии ребёнка срок пребывания может быть продлён при повторном освидетельствовании ребёнка территориальной психолого-медико-педагогической комиссией.

6. Порядок сохранения места за воспитанником муниципального дошкольного образовательного учреждения.
    
6.1. Место за ребёнком, посещающим МДОУ, сохраняется на время: 
· болезни; 
· проведения текущего или капитального ремонта в МДОУ, 
· пребывания в условиях карантина; 
· прохождения санаторно-курортного лечения; 
· отпуска родителей (законных представителей); 
· иных случаев по согласованию с администрацией МДОУ.

   
6.2. Родители (законные представители) воспитанников для сохранения места  предоставляют заведующему  МДОУ соответствующее заявление и другие документы, подтверждающие отсутствие ребёнка по уважительным причинам (приложение 3 п. 7).
7. Порядок перевода, отчисления (исключения)  воспитанников из МДОУ.
   
7.1. Родители (законные представители) имеют право в первоочередном порядке на перевод детей в другое МДОУ, при наличии свободных мест в указанном МДОУ и на основании направления Комиссии.
7.2.   Перевод воспитанников осуществляется заведующим МДОУ:

· в следующую возрастную группу ежегодно не позднее 1 сентября:

· на основании заключения (протокола) психолого-медико-педагогического консилиума МДОУ о переводе воспитанника в общеобразовательную группу в связи с завершением прохождения им образовательных, коррекционных или лечебных программ; 
· на основании заключения (протокола) территориальной психолого-медико-педагогической комиссии о переводе воспитанника в общеобразовательную группу в связи со снятием диагноза по отклонениям в развитии.
   
7.3. Воспитанники могут быть отчислены (исключены) из МДОУ по следующим основаниям:

-  в связи с достижением ребёнком возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения 31 мая текущего года;
-  по заявлению родителей (законных представителей);

-  в связи с переводом в другое дошкольное образовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей);
-  на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МДОУ;

Отчисление воспитанника из МДОУ оформляется приказом заведующего с соответствующей отметкой в журнале регистрации.
8. Порядок  разрешения разногласий, возникающих при приёме, отчислении и исключении воспитанников в МДОУ. 
     
8.1. В случае отказа гражданам в приёме детей в МДОУ и других разногласий при зачислении, отчислении (исключении) воспитанников родители  (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в отдел образования.
  9. Контроль.
  9.1. Контроль за исполнением настоящего Порядка осуществляется отделом образования.

  9.2. Отдел образования рассматривает обращения родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приёме и отчислении детей из МДОУ.  

  9.3. Отдел образования имеет право проводить оперативный контроль в форме:

- проверки документации МДОУ по зачислению и отчислению детей;

- сверки фактической численности детей МДОУ со списочным составом.
                                                                          Приложение 2 

                                                                          к приказу отдела образования

                                                                          администрации Изобильненского

                                                                          муниципального  района       

                                                                          Ставропольского края 

                                                                          от «01» марта 2012 года № 169
Положение
о комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов Изобильненского муниципального района Ставропольского края
1.  Общие положения.
1.1.Настоящее Положение определяет порядок создания и деятельности комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов Изобильненского муниципального района Ставропольского края (далее по тексту - Комиссия), и разработано в целях обеспечения соблюдения прав граждан при приеме детей в МДОУ в рамках организации предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории Изобильненского муниципального района Ставропольского края, в соответствии с действующими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, органов местного самоуправления Изобильненского муниципального района Ставропольского края.
1.2.Комиссия создается постановлением Изобильненского муниципального района Ставропольского края  при отделе образования  Изобильненского муниципального района Ставропольского края  (далее – отдел образования) в качестве постоянно действующего рабочего органа.
1.3. Комиссия  не являются юридическим лицом, и действует на основании настоящего Положения.

1.4. Комиссия в своей деятельности руководствуется:

-Конвенцией о правах ребенка, 
-Конституцией Российской Федерации, 
-законодательством Российской Федерации, 
-Законом Российской Федерации в области  образования, 
-Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", 
-указами Президента Российской Федерации, 
-постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, 
-нормативными правовыми и организационно-распорядительными актами и инструктивно-методическими документами федеральных органов исполнительной власти, 
-нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Изобильненского муниципального района Ставропольского края, 
-настоящим Положением.
2. Цели и задачи Комиссии.
2.1. Целями деятельности Комиссии является обеспечение соблюдения равенства прав граждан при приеме детей в МДОУ, с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством для отдельных категорий лиц, а также максимальное удовлетворение потребностей населения в получении услуг дошкольного образования в МДОУ.
2.2.     Задачи Комиссии:

- Создание и ведение банка данных об очередности по устройству детей в МДОУ  и о наличии в МДОУ по Изобильненскому району свободных мест.

- Организация комплектования МДОУ воспитанниками на основе банка данных об очередности по устройству детей в МДОУ  и централизованной выдачи направлений для поступления детей в МДОУ.

- Организация и осуществление контроля за деятельностью МДОУ по формированию контингента воспитанников, а также за соблюдением прав граждан при приеме детей в МДОУ.

- Обеспечение информацией населения, родителей (законных представителей) детей о формах, содержании, условиях и режиме работы МДОУ.

- Обеспечение в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации защиты персональных данных о детях и об их родителях (законных представителях), хранящихся в банке данных об очередности по устройству детей в МДОУ.

3.    Функции Комиссии:
3.1. Ведение журнала  учёта очередности будущих воспитанников (далее – журнал учёта). В журнал учёта вносятся сведения о детях и их родителях (законных представителях), желаемое время получения места в МДОУ, номер и дата выдачи направления. 

Журнал  учёта должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью отдела образования.
3.2. Составление общих списков детей для получения мест в МДОУ. Распределение мест в МДОУ согласно спискам очередности.
3.3. Рассмотрение ходатайств о выделении мест в МДОУ с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством для отдельных категорий лиц.
3.4. Выдача направлений для поступления детей в МДОУ.
3.5.Рассмотрение обращений (заявлений) родителей (законных представителей) детей и иных лиц (органов) по вопросам реализации прав граждан на общедоступное бесплатное дошкольное образование при приеме детей в МДОУ.

3.6. Обеспечение в установленном порядке защиты персональных данных о детях и об их родителях (законных представителях), полученных от родителей (законных представителей) детей при решении возложенных на нее задач.
3.7. Консультативная помощь и разъяснительная работа с родителями (законными представителями) по вопросам приема детей в МДОУ.
3.8. Информирование населения по вопросам приема детей в МДОУ, о формах, содержании, условиях и режиме работы МДОУ.

4. Организация работы и состав Комиссии. 
4.1. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии, заместитель председателя Комиссии, секретарь Комиссии и члены Комиссии.

4.2. Состав Комиссии утверждается постановлением Изобильненского муниципального района Ставропольского края, создается  при отделе образования.
4.3. Подготовку и проведение заседаний Комиссии, ведение и хранение протоколов заседаний Комиссии, журналов (протоколов) и банка данных очередности по устройству детей в МДОУ, а также осуществление текущей работы Комиссии обеспечивает Секретариат Комиссии, состоящий из председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии и секретаря Комиссии.

4.4. Руководит работой Комиссии ее председатель. Протоколы заседаний Комиссии ведет ее секретарь. Протоколы заседаний Комиссии подписываются председательствующим на заседании и секретарем Комиссии.

4.5. Во время отсутствия председателя Комиссии его полномочия исполняет заместитель председателя Комиссии.

4.6. Председатель Комиссии вправе делегировать на постоянной основе часть своих полномочий заместителю председателя Комиссии.

4.7. При необходимости принятия Комиссией решения по тому или иному вопросу, входящему в ее компетенцию, такой вопрос включается в повестку дня очередного или внеочередного заседания Комиссии и ставится на обсуждение и голосование. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей членов Комиссии. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов ее членов, присутствующих на заседании. При равенстве голосов, поданных "за" и "против", голос председательствующего является решающим.

4.8.  Члены Комиссии работают в ней на общественных началах. 

4.9.  График работы Комиссии:

4.9.1. Комиссия проводит свои заседания по адресу: 
         г. Изобильный, ул. Советская, д. 65:

по массовому комплектованию: с 01 апреля по 30 мая текущего года каждую среду с 15.00 до 18.00 часов;
 по  текущему комплектованию (доукомплектованию):  первую среду месяца с 15.00 до 18.00 часов;
прием граждан по постановке на очередь: с 01  июня по 30 марта текущего года каждую среду с 15.00 до 18.00 часов

консультативная помощь и разъяснительная работа с родителями (законными представителями) по вопросам приема детей в ДОУ: каждую среду с 15.00 до 18.00 часов.
5. Порядок выдачи направлений.
5.1. Направления для поступления детей в МДОУ выдаются Комиссией ежегодно в централизованном порядке в период комплектования МДОУ руководителям (заведующим) соответствующих МДОУ. Указанные направления выдаются Комиссией в соответствии с решениями Комиссии, оформленными протоколом, и принимаемыми Комиссией на основании данных очередности по устройству детей в МДОУ.

5.2. Для получения направления для поступления детей в МДОУ в случаях, когда такие направления выдаются Комиссией непосредственно родителям (законным представителям) детей, родители (законные представители) предъявляют Комиссии по комплектованию МДОУ свидетельство о рождении ребенка и документ, удостоверяющий личность.

5.3. Направления, выдаваемые Комиссией для поступления детей в МДОУ, подписываются председателем Комиссии или заместителем председателя Комиссии и заверяются печатью отдела  образования. В периоды одновременного отсутствия председателя Комиссии и заместителя председателя Комиссии данные направления подписываются иным членом Комиссии, уполномоченным на это председателем Комиссии.

6. Члены Комиссии:
несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Ставропольского края за неисполнение или ненадлежащее выполнение задач и функций, возложенных на Комиссии, повлекшее за собой нарушение прав и законных интересов граждан;
имеют право вносить предложения по совершенствованию работы комиссии; 
обязаны в соответствии с графиком вести прием посетителей, вести необходимую для работы комиссии документацию, своевременно сообщать председателю комиссии о невозможности своего присутствия на заседаниях комиссии (по графику) по уважительной причине.

                               Приложение 3                                                                                                                                                 

                                                                          к приказу отдела образования

                                                                          администрации Изобильненского

                                                                          муниципального  района       

                                                                          Ставропольского края 

                                                                          от «01» марта 2012 года № 169
п. 1. Форма 

заявления о регистрации ребенка в журнале  учета будущих воспитанников

Начальнику
отдела образования администрации
Изобильненского муниципального района Ставропольского края
_________________________________

Ф.И.О.
_________________________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________,

место жительства гражданина

контактный телефон:

_________________________________

заявление


Прошу зарегистрировать моего сына (дочь) __________________________
_________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения ребенка)
в журнале учета будущих воспитанников для дальнейшего зачисления в МДОУ № _________.  Желаемое время  приема ребенка  в МДОУ ___________________.
Ф.И.О. матери, место работы,  телефон ____________________________________ ______________________________________________________________________

Ф.И.О. отца, место работы,  телефон ______________________________________
______________________________________________________________________

Являюсь законным представителем ребенка _____________________________________
                                                                       (№ и дата выдачи свидетельства о рождении ребенка)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение путевки   _____________ __________________________________________________________________________________
 (категория, № и дата выдачи документа)
Согласен (а) на хранение и обработку своих персональных данных и персональных данных моего (их) ребенка (детей) в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных.
К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________

Дата







___________ /_____________/









       подпись

  Ф.И.О.
п. 2.  Форма
ведения журнала учёта будущих воспитанников.

	№ п/п
	дата регистрации
	Ф. И. О. ребенка
	дата 

рождения
	домашний адрес, телефон
	место работы, должность, контактный телефон матери, отца
	льгота, для получения места в МДОУ
	желаемое время  приема ребенка  в МДОУ
	подпись родителя
	№ и дата выдачи направления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                Книга должна быть прошнурована, пронумерована,  скреплена печатью отдела образования.

п. 3. Форма уведомления о регистрации ребенка 

в журнале учета будущих воспитанников

______________________________________________________________________
(полное наименование, почтовый адрес и телефон  отдела образования)

Уведомление

Настоящее уведомление выдано __________________________________________








/Ф.И.О. заявителя/

в том, что _____________________________________________________________






/Ф.И.О. ребенка/

записан(а) в «Журнале учета будущих воспитанников» ______________________ 
                                                                                                           /наименование МДОУ/

______________________________________________________________________.

/дата регистрации ребенка /

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям предлагается повторно посетить ________________________________________





   /наименование образовательного учреждения/

с____________________ по __________________.

__________      _________________         _________________________________

дата                              подпись                                   Ф. И. О. руководителя 
м.п.
п. 4. Форма 

заявления о приеме ребенка в МДОУ
Руководителю

_________________________________

наименование образовательного учреждения

 ________________________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________,

место жительства гражданина

контактный телефон:

_________________________

заявление


Прошу зачислить моего сына (дочь) ________________________________









   Ф.И.О., дата рождения ребенка

в МДОУ № ______________________                с _____________________________.
                                                                                                                              дата

         К заявлению прилагаю следующие документы:

______________________________________________________________________

С документами, регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен (а).
Дата







___________ /_____________/


       подпись

Ф.И.О.
п. 5. Форма направления ребенка в МДОУ.

	Направление № ______________

Заведующему МДОУ № ______________________________________________________

Направляется ребенок ________________________________________________________

(ф. и. ребенка)

Дата рождения ______________________________________________________________

Сведения о родителях:

Мать ______________________________________________________________________

Отец ______________________________________________________________________

Место жительства ребенка: ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

Социальный статус __________________________________________________________

Дата выдачи направления   «____» __________ 20____г.

Направление действительно в течение  5 дней со дня выдачи

Подпись ответственного лица  ________________________________

МП


п. 6. Форма книги учета движения детей.
	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Домашний адрес,

телефон
	Ф.И.О. матери
	Место работы,

должность,

контактный телефон матери
	Ф.И.О. отца
	Место работы,

должность,

контактный телефон отца
	Откуда прибыл

ребенок
	Дата зачисления в МДОУ
	Дата и причина

выбытия, основание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Книга должна быть прошнурована, пронумерована,  скреплена печатью образовательного учреждения.
п. 7.  Форма заявления на сохранение места в МДОУ.
Руководителю

_________________________________

наименование образовательного учреждения

_________________________________,

Ф.И.О. заявителя

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________,

место жительства гражданина

контактный телефон:

                                                        __________________________________
Заявление. 

 Прошу сохранить место за моим  ребенком, _______________________________
______________________________________________________________________

(Ф. И. О. ребенка, дата рождения)

в МДОУ № ____ на 1 год по причине _____________________________________.
К заявлению прилагаю следующие документы:

________________________________________
Дата __________________________          Подпись ________________________
АДМИНИСТРАЦИИ  ИЗОБИЛЬНЕНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  СТАВРОПОЛЬСКОГО  КРАЯ

ПРИКАЗ
от 01.03.2012 года                                                                                               № 169       

О порядке приёма и комплектования воспитанниками дошкольного возраста  

муниципальных дошкольных образовательных учреждений 
Во исполнение ст. 31 и ст. 52.1 Закона Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-I (с изменениями), с целью реализации общедоступности образовательных услуг дошкольных образовательных учреждений для всех слоев населения, регулирования деятельности отдела образования администрации и муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов Изобильненского муниципального района Ставропольского края в вопросах приёма детей в дошкольные образовательные учреждения, формирования банка данных о детях, нуждающихся в услугах детского сада

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок приёма и комплектования воспитанниками дошкольного возраста  муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов Изобильненского муниципального района Ставропольского края  (приложение 1).

         2. Утвердить Положение о  комиссии по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений всех видов Изобильненского муниципального района Ставропольского края (приложение 2).
         3. Утвердить формы ведения документации (приложение 3).       
        4. Заведующим МДОУ внести соответствующие изменения в договоры с родителями (законными представителями).
          5.Ведущему специалисту отдела образования администрации Изобильненского муниципального района Ставропольского края Черновой Н. А. довести до сведения жителей района о порядке комплектования воспитанниками МДОУ через средства массовой информации.

        6.   Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник отдела образования 
администрации Изобильненского 
муниципального района 
Ставропольского края                                                                Г. В. Мартиросян
